Wytyczne - rozwigzania przyjete w Filharmonii Lédzkiej w zwigzku z planowanym wznowieniem pracy

w okresie wychodzenia ze stanu epidemii wirusa SARS-CoV-2 zgodne z wytycznymi Ministerstwa Kultury
i Dziedzictwa Narodowego, Ministerstwa Rozwoju oraz Gtdwnego Inspektora Sanitarnego
dla organizatoréw imprez kulturalnych i rozrywkowych w trakcie epidemii wirusa SARS-CoV-2 w Polsce.

10.

11.

I. Zasady ogdlne.
Do Filharmonii wejscie stuzbowe oraz wejscie dla melomandw chcacych dokonaé zwrotu
niewykorzystanego biletu jest mozliwe jedynie przez portiernie.

Przy wejsciu do Filharmonii, w portierni, pracownicy, jak i osoby trzecie wchodzace na teren
Filharmonii, zobowigzani sg zdezynfekowaé dtonie dostepnym na miejscu ptynem odkazajgcym.

Kazdy pracownik oraz osoby trzecie wchodzgce na teren Filharmonii, poddawane sg badaniu
temperatury ciata przez pracownika ochrony przebywajgcego w portierni. Za prawidtowg uznaje sie
temperature nieprzekraczajgcg 37,5 stopnia C.

Kazdy pracownik jest zobowigzany bezwzglednie pamieta¢ o wpisywaniu sie na liste obecnosci w
kazdym z dni, w ktdrych jest sie obecnym fizycznie w pracy, w siedzibie Filharmonii.

Kazdy pracownik Filharmonii zobowigzany jest do jednorazowego wypetnienia osSwiadczenia

na temat swojego stanu zdrowia. Zaznaczenie odpowiedzi na TAK, w ktérymkolwiek punkcie
eliminuje prawo przebywania w obiekcie Ft.

Kazdy pracownik Filharmonii zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania pracodawcy
o kazdej zmianie potwierdzonych w oswiadczeniu okolicznosci (stan zdrowia, kontakt z osobami
zakazonymi, podejrzanymi o zakazenie, pozostajgcymi na kwarantannie, czy pod nadzorem
epidemiologicznym).

Kontrahenci oraz przedstawiciele podmiotéw wspodtpracujgcych wchodzacy na teren Filharmonii
kazdorazowo muszg wpisywac sie do ksigzki wejs¢ i wyjsé. Jesli nie jest absolutnie konieczne
przemieszczanie sie ww. 0s6b w obszarze budynku Filharmonii, powinny one zosta¢ obstuzone
w przestrzeni holu, na parterze za portiernia.

Pracownicy sg wyposazeni przez Filharmonie w maseczki zastaniajgce nos oraz usta i sg zobowigzani
do bezwzglednego ich stosowania, gdy nie jest mozliwa praca w odlegtosci min. 1,5 metra od innego
pracownika.

Podczas pracy kazdy pracownik powinien czesto my¢ oraz odkazac rece. Instrukcja prawidtowego
mycia rak znajduje sie w kazdym miejscu do tego przeznaczonym. Srodki dezynfekujace sg ogélnie
dostepne w wybranych miejscach w budynku, w formie 3 dozownikéw wiszacych w statych
miejscach oraz 4 mobilnych ustawianych wedtug potrzeb.

W trakcie dnia pracy pomieszczenia, w ktdrych znajduja sie pracownicy powinny by¢ regularnie
wietrzone, nie rzadziej niz 3 raz y w ciggu doby.

Jezeli, pracownik podczas pracy w Filharmonii zaobserwuje u siebie objawy charakterystyczne

dla COVID-19, powinien ten fakt niezwtocznie zgtosi¢ swojemu przetozonemu oraz po uprzedzeniu
o tym fakcie opusci¢ miejsce pracy w celu skontaktowania sie z lekarzem pierwszego kontaktu. Jesli
objawy COVID-19 wystgpity u pracownika w miejscu innym niz siedziba Filharmonii, powinien
koniecznie tam pozostad i skontaktowac sie z lekarzem lub pogotowiem ratunkowym.
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Jesli pracownik podczas pracy w Filharmonii zaobserwuje u siebie inne objawy chorobowe niz
charakterystyczne dla COVID — 19, wskazujgce jednak na infekcje o podobnym charakterze,
powinien o tym fakcie niezwtocznie powiadomic¢ przetozonego oraz w zaleznosci od sytuacji
skontaktowad sie z lekarzem pierwszego kontaktu i uzyskaé zwolnienie lekarskie lub tez wystgpic

z wnioskiem o mozliwo$¢ wykonywania pracy w sposdb zdalny.

tazienki, toalety, jak réwniez klamki drzwi, przyciski w windzie itp. s3 myte oraz odkazane
regularnie, z tym zastrzezeniem, iz miejsca uzytkowane stale nie rzadziej niz 3 razy w ciggu doby.

W razie jakiejkolwiek sytuacji zagrazajgcej zdrowiu pracownikéw, nalezy ten fakt niezwtocznie
zgtosi¢ swojemu przetozonemu.

W okresie panujacej epidemii organizowanie wszelkiego rodzaju zebran jest zabronione,

z wyjatkiem tych na ktére uprzednio wyrazi zgode Dyrektor Filharmonii.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci zauwazone w uzytkowanych pomieszczeniach,
szczegoblnie te majgce wptyw na bezpieczeristwo pracownikéw, powinny byé natychmiast zgtoszone
odpowiednim stuzbom dziatajgcym w Filharmonii.

W okresie panujgcej epidemii w celu zapewnienia przewietrzania pomieszczen czystym powietrzem
pozbawionym niebezpiecznych patogendw nalezy wszystkie centrale wentylacyjne/klimatyzacyjne
przestawic na prace bez recyrkulacji, tzn. na prace wyfacznie ,,na powietrzu zewnetrznym”.

Il. Zasady dotyczace pracownikéw administracji, technicznych oraz gospodarczych.

Ft delegowata koordynatora do zadan zwigzanych z dbatoscig o zachowanie wszelkich ustalonych
procedur oraz do statego kontaktu z wyznaczong z powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej
w todzi przy ul. Przybyszewskiego 10.

W miare mozliwosci pracownicy wykonujg prace w siedzibie Filharmonii w systemie rotacyjnym

w oparciu o uprzednio przygotowany harmonogram obecnosci. Zasada ta dotyczy w szczegdlnosci
pracownikéw administracyjnych. Natomiast pracownicy artystyczni pracujg w kameralnych
sktadach.

Czes$¢ pracy pracownikéw Filharmonii, ktéra nie musi byé wykonywana w siedzibie Filharmonii, jest
$wiadczona zdalnie.

W miare mozliwosci obstuga melomandw oraz kontrahentdéw i podmiotéw wspétpracujgcych

z Filharmonig odbywa sie w sposdb zdalny. Kontakt osobisty zostanie ograniczony do sytuacji
skrajnie koniecznych.

Gdy koniecznym jest poruszanie sie 0sdb, o ktédrych mowa w pkt 4. w obszarze budynku Filharmonii,
odbywa sie to w obecnosci pracownika Filharmonii (nie dotyczy statych konserwatordéw instalacji).
Filharmonia opracowata odpowiednie zapisy do umow z kontrahentami, podmiotami
wspotpracujgcymi i pracownikami na umowe zlecenie/dzieto zawierajgcymi klauzule RODO
dotyczaca udostepniania danych GIS i zobowigzaniu do ztozenia o$wiadczenia o stanie zdrowia,
wykluczajgcego przeciwwskazania do przebywania w budynku Filharmonii.

Osoby, o ktérych mowa w pkt 4. zobowigzane sg po wejsciu do Filharmonii, po dokonaniu pomiaru
temperatury, do wypetnienia oswiadczenia o stanie zdrowia. Zatacznik nr 1.

Pracownicy kas biletowych sg odgrodzeni od melomandw przezroczystymi przegrodami.
Terminale ptatnicze beda kazdorazowo dezynfekowane po uzyciu ich przez melomandw.
Pracownicy kas biletowych zostang wyposazeni w dodatkowe $rodki do dezynfekcji powierzchni.
Przestrzen w okolicach kas biletowych Filharmonii zostata dodatkowo oznakowana tak aby utatwic
zachowanie dwumetrowych odstepéw pomiedzy melomanami.
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Opracowano i wprowadzono Regulamin zwrotu biletéw w kasie biletowej Filharmonii tédzkiej

w czasie pandemii koronawirusa SARS-CoV-2, ktdry zostat podany do publicznej wiadomosci

za posrednictwem strony internatowej Filharmonii oraz wywieszony przy wejsciu do siedziby
Filharmonii (stanowi on zatacznik nr 1 do niniejszych wytycznych).

Pracownicy gospodarczy odpowiedzialni za odkazanie wnetrz sg wyposazeni w rekawice
gospodarcze do jednorazowego uzytku oraz srodki do dezynfekcji. Pracownik dziatu
administarcyjno-gospodarczego odpowiada za zapewnienie na biezgco we wskazane materiaty.
Wszelkie przesytki pocztowe i kurierskie powinny by¢ dostarczane w wyznaczone i oznakowane
miejsce w portierni Filharmonii. Wyjatek stanowig listy polecone za potwierdzeniem odbioru, ktdre
to powinny by¢ dostarczone do sekretariatu Filharmonii. W takim przypadku listonosz jest rowniez
zobowigzany do odnotowania swojej obecnosci w ksigzce wejs¢ i wyjsé.

Specjalista BHP w najblizszym czasie przygotuje i poprowadzi szkolenia stanowiskowe dla osdb,
ktére w przypadku wznowienia dziatalnosci artystycznej Filharmonii z udziatem melomandéw bedg
odpowiedzialne za przestrzeganie przez nich zasad rezimu sanitarnego. Szkolenie to bedzie miato
charakter obowigzkowy.

Wszelkie inne, przyszte regulacje i zasady powstate w celu zwiekszenia bezpieczenstwa i komfortu
pracownikéw, wspotpracownikdw, gosci oraz melomandéw bedg podawane do publicznej
wiadomosci zaréwno w siedzibie Filharmonii, na jej stronie internetowej oraz w mediach
spotecznos$ciowych tak, aby jak najwieksza grupa oséb miata do nich bezposredni dostep.

Ill. Zasady dotyczace pracownikéw artystycznych.

IlLA. Zasady dotyczace korzystania z garderdb na potrzeby indywidualnej pracy artystycznej (IPA).

1.

10.

11.

Pracownikom artystycznym udostepnione zostajg garderoby dla muzykdéw orkiestry oraz garderoby
dla artystow chéru.

Pracownicy artystyczni uzytkujg garderoby jedynie w celu odbywania indywidualnej pracy
artystycznej (IPA).

Wszystkie wymienione pomieszczenia dostepne bedg w godzinach 8.00 - 24.00, od poniedziatku

do piatku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, gdy nie bedzie mozliwa dezynfekcja
garderdb przez pracownikéw utrzymujgcych higiene w budynku Filharmonii.

Z garderdb moga korzystac jedynie etatowi pracownicy artystyczni Filharmonii.

Wprowadzenie innych osdb przez pracownikéw artystycznych Filharmonii jest zabronione.

Z jednej garderoby w tym samym czasie korzysta¢ moze jednoczesnie tyle osdb, aby zapewnié
minimalny péttorametrowy odstep pomiedzy pracownikami artystycznymi. Wykaz garderdb wraz

z iloscig 0sdb, ktére mogg przebywac w nich jednoczesnie stanowi zatgcznik nr 2 do wytycznych.
Garderoba moze by¢ wykorzystywana przez danego pracownika artystycznego do czterech godzin
dziennie.

Harmonogramy korzystania z garderdb prowadza odpowiednio inspektor chéru oraz organizator
pracy zespotu orkiestry (dalej: inspektorzy).

Pracownik artystyczny jest zobowigzany zgtosi¢ inspektorom cheé skorzystania z garderoby, podajac
jej numer, a skorzystaé z niej dopiero po otrzymaniu potwierdzenia o istnieniu takiej mozliwosci.
Inspektorzy odpowiedzialni sg za takie koordynowanie obecnosci pracownikéw artystycznych

w budynku Filharmonii, by ich pobyty w garderobie nie naktadaty sie.

Inspektorzy zobowigzani sg przekazywaé wiadomos¢ e-mail na adres:
sekretariat@filharmonia.lodz.pl zawierajaca liste imienng oséb zapisanych na kolejny dzien roboczy



najpdzniej do godz. 15.00. Informacja ta zostanie przekazana ochronie budynku w taki sposdb, by
pracownik artystyczny mogt wejsé do budynku w zgodzie z przedstawionym grafikiem. W pigtek
przekazuje sie liste 0séb zapisanych na poniedziatek.

111.B Zasady korzystania z garderdb na potrzeby préb do koncertu/nagrania oraz w czasie bezposrednio
poprzedzajacym koncert/nagranie.

1. W przypadku muzykow orkiestry co do zasady, garderoby bedg uzytkowane przez tych samych
pracownikéw artystycznych, co dotychczas.

2. W sytuacji, w ktorej liczba muzykow orkiestry korzystajgcych z danej garderoby uniemozliwiataby
zachowanie péttorametrowej odlegtosci pomiedzy nimi, cze$é pracownikdéw zostanie przekierowana
do innej, wolnej w tym czasie garderoby.

3. Kazdorazowo, jesli wystgpi zmiana w sposobie korzystania z garderdb, liste pracownikow
korzystajacych z danej garderoby przygotuje i udostepni wtasciwy inspektor.

4. Muzycy orkiestry pozostawiajgcy w trakcie préob/sesji nagraniowych futeraty instrumentéw
na fotelach widowni, mogg pozostawiad je tam nadal, jednakze w $cisle wydzielonych miejscach.

5. Wokalistom chdéru oprécz dotychczas uzytkowanych garderdb, zostang udostepnione dodatkowe
garderoby (dotychczas zwyczajowo uzytkowane przez muzykow orkiestry) tak aby zachowac
wymagang odlegto$¢ pomiedzy pracownikami.

6. Pracownicy artystyczni w miare mozliwosci zostang zobowigzani do przybywania do siedziby
Filharmonii w stroju scenicznym.

I11.C Zasady korzystania z Sali koncertowej i kameralnej.

1. Kazdorazowy sktad pracownikéw artystycznych znajdujgcych sie na estradzie musi uwzgledniac
konieczno$¢ zachowania zalecanej péttorametrowej odlegtosci pomiedzy nimi.

2. W przypadku organizacji jakiegokolwiek przedsiewziecia, ktore wigze sie z korzystaniem z estrady,
wtasciwi Inspektorzy sg zobowigzani do przedstawienia sktadu osobowego zespotu orkiestry/choru
Dyrektorowi naczelnemu oraz odpowiednio Dyrektorowi artystycznemu/Chdérmistrzowi.

3. Po uzyskaniu wstepnej akceptacji osdb, o ktdrych mowa w pkt. 2, wtasciwy Inspektor wraz
z inspicjentem Filharmonii dokonujg wtasciwego przypisania miejsc na estradzie — zgodnego
ze sztukg zawodowa i wymaganiami bezpieczeristwa sanitarnego.

4. W przypadku braku mozliwosci zapewnienia bezpiecznych warunkéw pracy pracownikom
artystycznym, wiasciwy Inspektor informuje o tym odpowiednio Dyrektora
artystycznego/Chdormistrza, ktdry decyduje o zmianie w sktadzie pracownikdw artystycznych.

5. Skutecznos¢ powyzszych dziatan warunkuje rozpoczecie prob do danego przedsiewziecia.

6. Pracownicy artystyczni w oczekiwaniu na rozpoczecie koncertu/nagrania oraz w trakcie wchodzenia
na estrade i schodzenia z niej sg zobowigzani rowniez do zachowania bezpiecznej, péttorametrowej
odlegtosci miedzy nimi.

7. Pracownicy artystyczni sg zobowigzani do wchodzenia na estrade wejsciami bocznym i tylnym
z prawej strony (patrzac na estrade od strony widowni) oraz opuszczania jej wejsciami z bocznym
i tylnym z lewej strony (jw.). Wejscia i wyjscia zostang oznakowane.



8. Filharmonia muzykom z sekcji instrumentéw detych zapewni na czas préoby/nagrania/koncertu
pojemniki ze $Srodkiem dezynfekujgcym, stuzgce do oczyszczania instrumentéw ze skroplonego
powietrza. Pojemniki kazdorazowo bedg ustawiane w poblizu pulpitu muzyka.

9. Poglagdowy rozktad miejsc na estradzie uwzgledniajgcy obowigzek zachowania wymaganych
prawem odlegtosci pomiedzy poszczegdlnymi stanowiskami pracy na estradzie (sala koncertowa
oraz kameralna) stanowi zatgcznik nr 3 do wytycznych.

10. Dziat Organizacyjno — Programowy bedzie przechowywat w dedykowanych danemu wydarzeniu
teczkach liste uczestnikéw wydarzenia, a takze oswiadczenia o stanie zdrowia osdéb
zaangazowanych do realizacji wydarzenia na innej podstawie niz umowa o prace.

IV. Postanowienia korncowe

Dyrekcja Filharmonii zastrzega sobie prawo do zmian w niniejszym regulaminie.



