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Filharmonia tédzka im. Artura Rubinsteina
z siedzibg w todzi, ul. Narutowicza 20/22
ogtasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko pracy: ksiegowy

Warunki pracy:

rodzaj umowy: umowa o prace,

wymiar: 1/1 etatu,

liczba wolnych miejsc: 1,

miejsce wykonywania pracy: t6dz,

miejsce w strukturze organizacyjnej: Dziat Ksiegowosci

termin sktadania ofert do 31.08.2022r,,

planowany termin rozpoczecia pracy: pazdziernik 2022 r. (termin moze ulec zmianie w
zaleznosci od wynikdw naboru)

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze,

odpowiedni staz pracy na podobnym stanowisku, co najmnigj 2 lata,

bardzo dobra znajomosc¢ obstugi komputera (MS Office) | urzgdzen biurowych,
umiejetnos¢ zarzgdzania czasem pracy i wyznaczania priorytetdw,

wysoka kultura osobista.

Kryteria dodatkowe:

wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne,

znajomosc ustawy o rachunkowaosci, ustawy o VAT, ustawy o podatku dochodowym od
osOb prawnych, ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, ustawy
o finansach publicznych,

staz pracy w instytucji publicznej, w szczegdlnosci w instytucji kultury,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

prowadzenie, zgodnie z ustawg o rachunkowosci, ksigg rachunkowych przy uzyciu
komputera,

biezgce prowadzenie oraz comiesieczne uzgadnianie zgodnosci sald kont syntetycznych
z saldami kont analitycznych,

wystawianie | ewidencjonowanie faktur rejestrujgcych sprzedaz ustug, zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami,

rozliczanie i ewidencjonowanie sprzedazy kasy biletowej oraz dokonywanie kontroli
raportow kasy biletowej, ich zgodnosci z paragonami fiskalnymi i wptatami gotéwki do kasy
gtownej, uzgadnianie salda zadtuzenia kasjerdw kasy biletowej,

sporzadzanie rejestrow sprzedazy VAT,

czuwanie nad terminowym Scigganiem naleznosci Filharmonii, wysytanie monitow,
naliczanie i ewidencjonowanie odsetek za zwtoke,

okresowa weryfikacja naleznosci, ustalanie naleznosci wagtpliwych, tworzenie odpisdéw
aktualizujgcych warto$é naleznosci,

obstuga operacji bankowych oraz ewidencjonowanie przelewdw,

obstuga i ewidencja operacji gotowkowych w kasie gtéwnej,

prawidtowe i terminowe sporzgdzanie sprawozdanh statystycznych,

rozliczanie dotacji celowych na inwestycje i dziatalnos¢ biezgcg,



— udziat w pracach inwentaryzacyjnych.

Oferuvjemy:

- zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace w petnym wymiarze godzin, w stabilne;
i dajgcej poczucie bezpieczenstwa instytucii,

- mozliwos¢ korzystania ze $wiadczenh socjalnych, dofinansowanie do kart Multisport,

— atfrakcyjny system wynagradzania pracownikéw (dodatek stazowy, nagroda
jubileuszowa),

- mozliwos¢ udziatu w ciekawych wydarzeniach kulturalnych.

Sposéb aplikacji:

Wymagane dokumenty:

— list motywacyjny,

- CV opatrzone podpisanym oSwiadczeniem kandydata o ponizszej tresci:
~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich ww. danych osobowych dla pofrzeb rekrutacji
na stanowisko specjalista ds. administracyjnych przez Filharmonie tédzkg im. Artura
Rubinsteina z siedzibg w todzi ul. Narutowicza 20/22 zgodnie z rozporzqdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UEJ2016/697 w sprawie ochrony osdb fizycznych
w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz ustawq z dnia 10.05.2018 r.
o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 poz. 1781 ze zm.).”

Dokumenty powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim i podpisane przez kandydata.
Dokumenty nalezy dostarczy¢ do dnia 31.08.2022 r. osobiscie do godziny 16:00 lub pocztg
na adres: Filharmonia todzka im. Artura Rubinsteina, ul. Narutowicza 20/22, 90-135 t6dz?

(decyduje data faktycznego wptywu do instytucji) lub na adres mailowy:

sekretariat@filharmonia.lodz.pl.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerami telefonu: 42 66 47 931, 603 310 076
od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 - 15:00.

Uwagal

— Filharmonia tédzka im. Artura Rubinsteina skontaktuje sie tylko z wybranymi kandydatami.

- Kandydaci zostang powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie Iub
mailowo.

- Aplikacje, ktdre wptyng po uptywie wskazanego terminu lub niskompletne nie bedq brane
pod uwage.

— Filharmonia todzka im. Artura Rubinsteina zastrzega sobie prawo odwotania lub
przedtuzenia procedury naboru w kazdym terminie.

— Filharmonia tédzka zastrzega sobie prawo zatrudnienia wybranego kandydata na innym
niz podane w ogtoszeniu stanowisku, po spetnieniu  odpowiednich wymaganh
kwalifikacyjnych wynikajgcych z przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego.
Na stanowisku referenta nie jest wymagany staz pracy, ktéry podany jest w ww. ogtoszeniu.

Edward Chudzik
Zastgpca Dyrektora
Filharmonii tédzkiej

im. Artura Rubinsteing



FILHARMONIA LODZKA
IM. ARTURA RUBINSTEINA
90-135 todz, ul. Narutowicza 20/22
tel 664 79 18, fax 664 7970
NIP 774-00-05-070

Szanowni Panstwo,

dziatajgc na podstawie Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679
z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych oraz Ustawy z 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych, chcielibysmy Panstwa
poinformowac o kluczowych aspektach dotyczgcych gromadzonych przez Filharmonie
tddzkqg im. Artura Rubinsteina danych osobowych oraz zasad ich przetwarzania:

I

2.
3.

Adminisfratorem danych osobowych jest Filharmonia tdédzka im. Artura Rubinsteina
Z siedzibg w todzi (90-135) przy ul. Narutowicza 20/22.

Dane bedq przetwarzane do celéw zwigzanych z realizacjq procedury rekrutacii.

Okres, w jakim dane bedq przechowywane w Filharmonii t ddzkiej im. Artura Rubinsteina —
do zakonczenia procesu rekrutacji — za wyjqtkiem sytuacji, w ktérej zostanie nawiqzany
stosunek pracy. W takim przypadku Pana/Pani dokumenty zostang wtgczone do akt
osobowych.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych: ustawa z dnia 26.06.1974 r. Kodeks
pracy ze zm.; uzasadniony interes adminisfratora danych osobowych, 1j. realizacja procesu
rekrutacii.

Podczas przetwarzania danych osobowych nie stosujemy profilowania oraz nie
przekazujemy zadnych danych osobowych innym podmiotom. Nie przekazujemy ich takze
do panstw trzecich.

Podanie danych w zakresie okreslonym przepisami ustawy z dnia 26.06. 1974 r. Kodeks pracy
oraz aktéw wykonawczych jest obowiqgzkowe. Podanie dodatkowych danych jest
dobrowolne.

W zwiqzku z przechowywaniem | przetwarzaniem przez naszg instytucje danych
osobowych na potrzeby rekrutacji przystuguje Panstwu prawo do:

— dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

— sprostowania (poprawiania) swoich danych,

— Usuniecia danych,

— ograniczenia przetwarzania danych,

— cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Osoba, do ktorej nalezy zgtaszac wszelkie roszczenia wynikajgce z przystugujgcych
Panstwu praw - Inspektor Ochrony Danych Osobowych w Filharmonii t&dzkiej im. Artura
Rubinsteina, z ktérym mozna sie skontaktowac w sprawach ochrony irealizacji swoich praw
w zakresie danych osobowych dostepny jest poprzez e-mail: rodo®@lodz-radca.pl,
fel. 517 562 083.

W sytuacji, gdy przetwarzanie, ktérego dokonujemy narusza przepisy RODO posiada
Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, 1j. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Edward Chudzik
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stepca Dyrektora
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