Zasady wyboru firm audytorskich w celu badania przez biegtych rewidentéw
rocznych sprawozdan finansowych instytucji kultury
Samorzadu Wojewédztwa Lodzkiego

W celu realizacji zatozen art. 66 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2021 r., poz. 217 ze zm.) Zarzad Wojewodztwa t-odzkiego
uchwala Zasady wyboru firm audytorskich (zwane dalej Zasadami) w celu badania
przez biegtych rewidentow rocznych sprawozdan finansowych instytucji kultury
Samorzadu Wojewddztwa todzkiego. Przedmiotowe Zasady majg zapewni¢ jak
najbardziej obiektywny i bezstronny sposéb wyboru podmiotow, ktore rzetelnie
dokonajg badan rocznych sprawozdan finansowych instytucji kultury Samorzgdu
Wojewddztwa tédzkiego.

§1

1. Po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego za poprzedni rok obrotowy okreslonej
instytucji kultury Samorzgdu Wojewodztwa todzkiego, Zarzgd Wojewodztwa
t 6dzkiego podejmuje uchwaty:

1) w sprawie upowaznienia Dyrektora instytucji do przeprowadzenia postepowania
ofertowego na badanie sprawozdania finansowego instytucji kultury. W uchwale
upowazniajgcej, okreslony zostanie rok obrotowy, ktérego ma dotyczyé
badanie,

2) w sprawie powofania komisji dokonujgcej analizy ztozonych ofert na badanie
rocznego sprawozdania finansowego instytucji kultury oraz rekomendujgcej
Zarzgdowi Wojewoddztwa todzkiego podmiot, ktory ztozyt najkorzystniejszg
oferte, zwang dalej ,Komisjg”. W sktad Komisji wchodzi pieciu cztonkow:

- trzech przedstawicieli komorki wiasciwej, ds. merytorycznego nadzoru nad
instytucjami kultury, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa t.odzkiego, w tym Przewodniczacy Komisiji,

- jeden przedstawiciel komorki organizacyjnej wtasciwej ds. finanséw, zgodnie
z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
k. 6dzkiego,

- Jeden przedstawiciel instytucji kultury.

2. Do czionkéw Komisji stosuje sie odpowiednio wytgczenia, o ktérych mowa
w ustawie okreslone z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdéwien publicznych (tj.
Dz. U z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) — okreslone w stosunku do oséb wykonujgcych
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia po stronie zamawiajgcego lub
0s6b moggcych wptyngé na wynik tego postepowania.

§2

1. Dyrektor instytucji, ktérej sprawozdanie ma by¢ przedmiotem badania,
przeprowadza postepowanie ofertowe z wytgczeniem stosowania ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (ij. Dz.U. z 2021 r. poz.1129 ze
zm.) na podstawie art. 2 tej ustawy.



Instytucja kultury zobowigzana jest do wystania zapytan ofertowych do co najmniej

10 firm audytorskich. Informacja o wszczeciu postepowania ofertowego winna by¢

podana do publicznej wiadomosci poprzez co najmniej zamieszczenie na stronie

internetowej instytuciji kultury. Termin na ztozenie oferty w postepowaniu ofertowym

w sprawie wyboru firmy audytorskiej powinien wynosi¢ co najmniej 21 dni

kalendarzowych.

2. Oferty mogg sktadac¢ firmy audytorskie uprawnione do przeprowadzania badan
sprawozdan finansowych spetniajgce kryteria okreslone w ustawie z dnia 11 maja
2017 roku o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym
(. Dz.U. z 2020 r. poz. 1415) oraz wpisane na liste firm audytorskich.

3. Oprocz wymagan okreslonych w ust. 2 wskazane jest, aby oferenci posiadali
udokumentowane doswiadczenie w zakresie badan sprawozdan finansowych
instytucji kultury.

4. 1) Oferta, musi zostaC ztozona zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2
do Zasad. Oferty ztozone w innej formie bedg odrzucone przez Komisje,
o ktorej mowa w § 1 ust. 1 pkt 2, na ocenie formalnej. Podczas oceny ofert
nie bedg rowniez brane pod uwage inne dodatkowe zatgczniki niewymienione w
niniejszych zasadach.

2) Oferta, wedilug zatgcznika nr 2 do niniejszych Zasad, powinna zawieraé co
najmniej:

- numer firmy audytorskiej;

- wykaz przeprowadzonych badan sprawozdan finansowych podmiotow, ktére
otrzymywaty/dysponowaty srodkami publicznymi, w tym udokumentowane
doswiadczenie z zakresu badan sprawozdan finansowych instytucji kultury
w okresie 5 lat. Do 5 letniego okresu nie wlicza sie roku, w ktérym
sktadane sg oferty;

- kalkulacje wynagrodzenia brutto firmy audytorskiej obejmujgcg wszystkie
koszty zwigzane z badaniem m.in.: dojazdu, zakwaterowania, powielania,
oprawiania, wysytki dokumentow zwigzanych =z badaniem i inne.
Wynagrodzenie brutto musi by¢ podane w polskich ztotych. Wynagrodzenie
musi zostaé podzielone w taki sposéb, aby wynikato jaka kwota bedzie
stanowita wynagrodzenie za przeprowadzenie badania sprawozdania
finansowego za pierwszy rok obrotowy tj. za okres od ....do.... roku
(I transza wynagrodzenia), a jaka kwota bedzie stanowita wynagrodzenie za
przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego a drugi rok obrotowy
tj. za okres od .... do .... roku (Il transza wynagrodzenia).;

- termin wykonania badania (tj. najpdzniej do 10 maja roku nastepujacego
po roku obrotowym podlegajgcemu badaniu);

3) Sktadajgc oferte firma audytorska zatgcza oswiadczenie o spetnianiu wymogéw
okreslonych w ust. 2, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych
Zasad,

4) Ztozona oferta nie podlega uzupetnieniu. Oferta niespetniajgca okreslonych
zasad oraz warunkéw opisanych w ogtoszeniu o konkursie ofert bedzie
odrzucona przez Komisje, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 pkt 2, na ocenie formalnej.

5) Oferta wraz z zatgcznikami musi zosta¢ zlozona w zamknietej kopercie w
miejscu wskazanym w ogtoszeniu przez instytucje kultury przeprowadzajgca
postepowanie ofertowe.

5. W wyniku przeprowadzonego postepowania, o ktorym mowa w ust. 1 instytucja
kultury podlegajgca obowigzkowemu badaniu sprawozdania finansowego
przekazuje do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa todzkiego wszystkie



ztozone oferty firm audytorskich w zamknietych kopertach, w nastepnym dniu
roboczym po terminie okreslonym w ogtoszeniu na ziozenie ofert, jednak nie
pozniej niz do dnia 30 wrzesnia roku obrotowego podlegajgcemu badaniu, w celu
dokonania ich oceny formalnej i merytorycznej przez Komisje, o ktérej mowa w § 1
ust. 1 pkt 2.

6. Instytucja kultury zobowigzana jest réwniez do przedtozenia wykazu firm
audytorskich, do ktorych zostaty wystosowane zapytania ofertowe.

7. Kierownik jednostki przeprowadza ponownie postepowanie, o ktérym mowa w
ust. 1 w przypadku nie ztozenia co najmniej 3 ofert przez firmy audytorskie. W
takim wypadku termin na ztozenie oferty w postepowaniu ofertowym w sprawie
wyboru firmy audytorskiej powinien wynosi¢ co najmniej 7 dni kalendarzowych.

§3

1. W ciggu 10 dni roboczych od dnia wptyniecia ofert, o ktérych mowa w § 2 ust. 5 do
komorki wiasciwej ds. merytorycznego nadzoru nad instytucjami kultury, zgodnie z
Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa L.odzkiego
Przewodniczgcy Komisji zwotuje posiedzenie Komisji, podczas ktérego zostanie
dokonana ocena formalna i merytoryczna ofert w oparciu o zbiorczy wykaz ofert,
karte oceny formalnej i merytorycznej, ktore stanowig zatgczniki nr 3,

4 i 5 do Zasad wyboru firm audytorskich. Sposdb przyznawania punktacji w
ramach poszczegolnych kryteribw oceny przedstawia sie nastepujgco:

A. Cena oferty — 80%

B. Doswiadczenie podmiotu — 20%

a) Cena oferty bedzie obliczana wedtug nastepujgcego wzoru:
Cena oferty badanej = (cena oferty najtanszej/cena oferty badanej) x 80

b) Kryterium doswiadczenia podmiotu bedzie oceniane nastepujgco:

Lp. Doswiadczenie podmiotu Liczba punktéw
1. | brak doswiadczenia podmiotu 0,0
ilos¢ przeprowadzonych badan w ciggu ostatnich 5
2. ) 14,0
lat: od 1 do 5
3 ilos¢ przeprowadzonych badan w ciggu ostatnich 5 15.0
" |lat: od 6 do 10 '

ilos¢ przeprowadzonych badan w ciggu ostatnich 5

4. lat: od 11 do 15 16,0
ilos¢ przeprowadzonych badan w ciggu ostatnich 5

5. . . 17,0
lat: powyzej 15

6 dodatkowo za przeprowadzenie minimum 2 badah w 30

instytucjach kultury w ciggu ostatnich 5 lat

2. W przypadku, gdy zadna ze ztozonych ofert nie uzyska pozytywnej oceny formalne;j
komérka wtasciwa ds. merytorycznego nadzoru nad instytucjami kultury, zgodnie z
Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa t.édzkiego
przekaze do instytucji kultury w ciggu 3 dni roboczych informacje o
koniecznos$ci ponownego przeprowadzenia postepowania ofertowego.

3. W wyniku ponownie przeprowadzonego postepowania instytucja kultury
podlegajgca obowigzkowemu badaniu sprawozdania finansowego przekazuje do
Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa todzkiego wszystkie ztozone oferty



10.

11.

firm audytorskich uprawnionych w zamknietych kopertach, w nastepnym dniu
roboczym po terminie okreslonym w ogtoszeniu na ztozenie ofert, jednak nie pozniej
niz do dnia 5 listopada roku obrotowego podlegajgcemu badaniu, w celu dokonania
ich oceny formalnej i merytorycznej przez Komisje, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 pkt 2.

. Instytucja kultury zobowigzana jest rowniez do przedtozenia wykazu firm

audytorskich, do ktorych zostaty wystosowane zapytania ofertowe.

. W ciggu 10 dni roboczych od dnia wptyniecia ofert do komodrki wtasciwej ds.

merytorycznego nadzoru nad instytucjami kultury, zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa toédzkiego z ponownie
przeprowadzonego postepowania ofertowego, o ktorym mowa w wust. 3
Przewodniczgcy Komisji zwotuje posiedzenie Komisji, podczas ktorego zostanie
dokonana ocena formalna i merytoryczna ofert w oparciu o zbiorczy wykaz ofert,
karte oceny formalnej i merytorycznej, ktére stanowig zatgczniki nr 3, 4 i 5
do niniejszych Zasad .

. Jezeli w wyniku przeprowadzenia dwoch kolejnych postepowan nie wplyng co

najmniej dwie oferty spetniajace wymagania formalne, Komisja, o ktérej mowa w §
1 ust. 1 pkt 2 powiadomi instytucje kultury o koniecznosci wystania zapytan
ofertowych do co najmniej 3 firm audytorskich. W tym przypadku zastosowanie
majg terminy, o ktéorych mowa w § 2 niniejszych Zasad. Po wptynieciu
ofert do komorki wiasciwej ds. merytorycznego nadzoru nad instytucjami
kultury, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa tdédzkiego Komisja dokonuje rekomendacji firmy audytorskiej do
przeprowadzenia badania sprawozdania finansowego danej instytuciji.

. W ciggu 14 dni roboczych od dnia posiedzenia Komisji, podczas ktorego wytoniona

zostanie najkorzystniejsza oferta, Komisja rekomenduje Zarzgdowi Wojewoddztwa
k. édzkiego wybdr najkorzystniejszej oferty.

. Najkorzystniejszg ofertg jest oferta, ktéra przy spetnieniu wszystkich wymagan

okreslonych w § 2, otrzyma najwyzszg liczbe punktéw, zgodnie z kryteriami
okreslonymi w ust. 1.

. W przypadku otrzymania jednakowej liczby punktow przez rézne firmy audytorskie,

Komisja w pierwszej kolejnosci bra¢ bedzie pod uwage firmy, ktore:

A. przebadaty wiekszg liczbe instytucji kultury,

B. przebadaly wiekszg liczbe instytucji kultury o zblizonej dziatalnosci (np.
artystycznej) do dziatalno$ci instytucji kultury, ktérej sprawozdanie finansowe ma
by¢ przedmiotem badania.

Powyzszy tryb moze zostaé przyjety przez Komisje wytgcznie w przypadku ofert,

ktére zostaty przyjete pod obrady Komisiji.

Zarzad Wojewddztwa todzkiego dokonuje wyboru oferty zarekomendowanej przez

Komisje i upowaznia Dyrektora instytucji kultury do podpisania - z firmg audytorskg

wybrang do przeprowadzenia badania sprawozdania finansowego — umowy, 0

ktérej mowa w § 5 ust.1 , na okres dwoch lat.

Informacje o wyborze firmy audytorskiej uprawnionej do badania sprawozdania

finansowego zostang przekazane do instytucji kultury przez komoérke wtasciwg

ds. merytorycznego nadzoru nad instytucjami kultury, zgodnie z Regulaminem

Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa t.odzkiego w ciggu 5 dni

roboczych od podijecia uchwaty.
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§4

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach terminy okreslone w Zasadach mogag
ulec zmianie.

§5

. Dyrektor instytucji kultury podpisuje z firmg audytorskg uprawniong

do przeprowadzenia badania sprawozdan finansowych wybrang przez Zarzad
Wojewodztwa tédzkiego umowe, o ktérej mowa w art. 66 ust. 5 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowoéci (tj. Dz.U. z 2021 r., poz. 217 ze zm.)

. Okres obowigzywania umowy, o ktérej mowa w ust. 1 wynosi 2 lata.
. Dyrektor instytucji kultury przekazuje kopie podpisanej umowy, o ktérej mowa w

ust. 1 do komorki wtasciwej ds. merytorycznego nadzoru nad instytucjami kultury,
zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
t.6dzkiego w terminie 5 dni roboczych od jej podpisania.

§6

. Zbadane sprawozdanie finansowe wraz ze sprawozdaniem z badania zostang

ztozone przez instytucje kultury w jednym egzemplarzu do komorki wtasciwej ds.
merytorycznego nadzoru nad instytucjami kultury, zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa £.odzkiego w ciggu 5 dni
roboczych od dnia otrzymania sprawozdania z badania od firmy audytorskiej
dokonujgcej badania sprawozdania finansowego na podstawie zawartej umowy,
o ktérej mowa w § 5.

. Wszelkie koszty wynikajgce z przeprowadzenia badania sprawozdania

finansowego ponosi instytucja kultury.

. Administratorem danych osobowych, w zakresie danych zawartych w ofertach

i umowie, o ktérej mowa w § 5 ust.1 jest Dyrektor jednostki.



Zatacznik nr 1
do Zasad wyboru
firm audytorskich

Oswiadczenie
o spetnianiu wymagan okreslonych w § 2 ust. 2 Zasad wyboru firm
audytorskich w celu badania przez biegtych rewidentéw rocznych sprawozdan
finansowych instytucji kultury Samorzadu Wojewoédztwa té6dzkiego

(nazwa instytucji kultury, ktérej sprawozdanie finansowe ma by¢ przedmiotem badania)

za okres:
1) Od oo, dO o roku
2) Od..ceeiin (o [o T roku

oswiadczam, iz spetniam kryteria okreslone w ustawie z dnia 11 maja 2017 roku
o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym

Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Data, pieczatka i podpis osoby
upowaznionej do reprezentowania
oferenta



Zatgcznik nr 2
do Zasad wyboru
firm audytorskich

OFERTA!
FIRMY AUDYTORSKIEJ

I. Dane firmy audytorskiej

Pelna nazwa podmiotu

NIP

Ulica

REGON

Kod pocztowy

Miasto

Tel. kontaktowy

e-mail

[I. Dane instytucji kultury, ktérej dotyczy badanie

Nazwa instytucji kultury

Ulica

Kod pocztowy

Miasto

Tel. kontaktowy

e-mail

lll. Numer wpisu na liste firm audytorskich

1 Oferta powinna by¢ wypetniona elektronicznie.



IV. Wykaz przeprowadzonych badan sprawozdan finansowych podmiotéw, ktére
otrzymywaly/dysponowaly srodkami__publicznymi, w tym udokumentowane
doswiadczenie z zakresu badan sprawozdan finansowych instytucji kultury w
okresie 5 lat. Do 5 letniego okresu nie wlicza sie roku, w ktorym skladana jest oferta.

Lp. Nazwa podmiotu, w ktérym Data zakonczenia badania sprawozdania
przeprowadzono badanie finansowego
sprawozdania finansowego (m-c, rok)

Instytucje kultury

Pozostate podmioty, ktére otrzymywaly/dysponowaly srodkami publicznymi

V. Kalkulacja wynagrodzenia brutto podmiotu przeprowadzajacego badanie
obejmujaca wszystkie koszty zwigzane z badaniem m.in.: dojazdu, zakwaterowania,
powielania, oprawiania, wysylki dokumentéw zwigzanych z badaniemiinne

Kwota wynagrodzenia brutto:

1) zaokresod ...... do...... (0] (0 R (stownie: .......c.coen.. )

2) zaokresod ...... dOo .....TOKU: ..o, (stownie:........ccccueene )

VI. Data wykonania badania:

1) za okres od ...... do...... roku w terminie do

2) zaokresod ...... do ..... roku w terminie do

miejscowos¢ i data

pieczagtka i podpis osoby
upowaznionej do reprezentowania
oferenta



VIl. Zataczniki do oferty

1. Oswiadczenie o spetnianiu wymagan okreslonych w § 2 ust. 2 Zasad wyboru firm
audytorskich w celu badania przez biegtych rewidentéw rocznych sprawozdan
finansowych instytucji kultury Samorzgdu Wojewddztwa t.édzkiego.



Zatgcznik nr 3
do Zasad wyboru
firm audytorskich

ZBIORCZY WYKAZ OFERT ZLOZONYCH PRZEZ FIRMY AUDYTORSKIE

Termin
Lp. Nazwa podmiotu wykonania Cena
badania

migjscowoscidata e
podpis i pieczgtka
Przewodniczgcego Komisji



Zatgcznik nr 4
do Zasad wyboru
firm audytorskich

KARTA OCENY FORMALANEJ OFERT ZLOZONYCH PRZEZ FIRMY
AUDYTORSKIE W CELU BADANIA PRZEZ BIEGLYCH REWIDENTOW
ROCZNYCH SPRAWOZDAN FINANSOWYCH INSTYTUCJI KULTURY
SAMORZADU WOJEWODZTWA LODZKIEGO

Lp. RODZAJ DOKUMNETU TAK? NIE?2

Oswiadczenie o spetnianiu wymagan okreslonych w § 2 ust.2
Zasad wyboru firm audytorskich w celu badania przez biegtych
rewidentdow rocznych sprawozdan finansowych instytucji kultury
Samorzgdu Wojewddztwa Lodzkiego.

2. | Poprawne wypetnienie oferty.

miejscowos¢ i data podpis i pieczgtka
Przewodniczgcego Komisji

2 Oznaczy¢ znakiem ,x”, jezeli dotyczy.




Zatgcznik nr 5
do Zasad wyboru
firm audytorskich

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ | UZASADNIENIE WYBORU FIRMY AUDYTORSKIEJ W CELU BADANIA PRZEZ
BIEGLYCH REWIDENTOW ROCZNYCH SPRAWOZDAN FINANSOWYCH INSTYTUCJI KULTURY SAMORZADU

WOJEWODZTWA LODZKIEGO

Podmiot RAZEM Wybér
Lp. doswiadczenie Pkt Cena PKL. pkt. i uzasadnienie wyboru
1.
Punktacja
Lp. | Kryterium Liczba punktow
1. | Cena 0-80
2. | Doswiadczenie podmiotu 0-20
Maksymalna liczba punktow 100

e ERRTIRRTIERLE podpis i pieczatka
miejscowosc i data Przewodniczgcego Komisji




